Tutorial para criacao de filtros no webmail

12 passo — Crie uma pasta. Para criacao de uma nova pasta, clique
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no icone de engrenagem que esta em “Pastas de e-mail” para
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aparecer a opcao “Nova Pasta”, conforme ilustracdo abaixo:
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22 passo — Personalize a pasta com nome e cor, e
clique em “OK”.

Criar nova pasta

Mome:
Cor: E Menhum -

Conteddo: [ ] Assinar contedido RSS/ATOM

Selecionar onde posicionar a nova pasta:
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32 passo — Acesse a aba “Preferéncias”.

¥ RORAIMA
Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias S1G Chamados Ol
| ] Mova mensagem ~ | Responder Responder a todos Encaminhar Arguivar | Apagar Spam L—JJ‘ "7 \f =~ Agdes ™
¥ Pastas de e-mail |:|| l-| P’| ‘I‘| @1 [ ] | @| De | @| Assunto
lir. Enfrats = | COREME LIFRR Teste - Boa noite, envio este e-mail para testar se houve muda
P& Bate-papos | Pollyana Cardoso Chagas Problema ne email - Born dia Bruna. Este email € um teste pai
) | Ewelly Sousa Frequéncia Jun/Jul - https://arquivos.ufrr.br/index.php/s/cGa
% Enviadas ] )
| Vilso Santi <Menhum assunto> - hdbwdhw
Rascunhos (1
m unhos (1 | Ewelly Sousa Frequéncia Jun/Jul - https://arquivos.ufrr.br/index. php/s/cGa
£3 Spam = Vilso Santi Teste - Teste
7 Lixeira [ Vilso Santi Teste Vilso - Cie Good Day, | am Mrs Margaret Ko Leung i seek
- Ol » davila gomnes, Aline Tavares CONVITE - Observacdo teremos lista de frequéncia para justifi
uscas
| Erivaldo Lima TESTE DT - SINDCIEDVE -- ERIVALDO DIMIZ DE LIMA Coorder
Marcmres | e alime a0 AN e Blambims arcimdns S
» Zimlet
Para visualizar uma conversa, cique r




42 passo — Clique na opcao “Filtros” e em seguida
clique em “Criar filtro”.
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& Geral Filtros do fluxo de atividades

E possivel definir regras para que, quande vocé receber mensagens menos import:
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Configuracbes do fluxo de atividades de atividades que vocé pode verificar quando lhe convier,
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52 passo — Personalize o filtro colocando nome, condicdes a serem
cumpridas, assunto e a pasta que deseja que o0s e-mails sejam
armazenados (a nova pasta criada no comeco do tutorial).

Adicionar filtro

Ativa

Mome do filtro:

S5e umadas =  seguintes condigdes forem cumpridas:

Assunto contém - ]

Clique na seta para

/ acessar as opgoes

Executar as seguintes agdes:
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Clicando aqui, sers
Descartar / . q ’
Mover pars pasta = direcionado para esco

Manter na pasta Entrada

Manter na pasta Entrada

lher

Escolher pasta

Digite na caixa para filtrar a lista. Use a tecla Tab para alterar
o foco. As setas podern ser usadas para navegar dentro da
lista.
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62 passo — Ao final do processo, o novo filtro
criado aparecera disponivel em “Filtros Ativos”.
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E possivel definir regras para que, quando vocé receber mensagens menos in

Contas i 5 ivi

|Conf|guragﬂ-es do fluxe de atividades de atividades que vocé pode verificar quando lhe convier.
E-mail
Filtros J Filtros de mensagens de entrada Filtros de mensagens de saida

Assinaturas . N . .
Criar filtro Editar filtro Apagar filtro Executar filtro

Fora do escritdrio

e

&=

¥

W

g

w Enderecos confiaveis Filtros ativos Filtrc
@ Contatos Tesie 2 & Adicionar
E TR Rermower [
& Compartilhamento :

g Motificacdes 4F Mover para cima
€ Importar / Exportar < Mover para baixo
|A] Atalhos

Zimlet v




72 passo — Clique em “Salvar”.
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