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Palavras-chave
edital;processo seletivo;siga;inscricoes;stricto

Sintoma (público)
Cadastrar um novo processo seletivo (edital) com inscrições pelo SIGAA
Portal do Coordenador Stricto Sensu – Cadastros - Processos Seletivos –
Gerenciar Processos Seletivos

Cadastrar Novo Processo Seletivo

Realizar o preenchimento dos dados do Processo Seletivo:

Observação: Caso o processo seletivo possua taxa de inscrição, marcar a opção
SIM e informar os dados da GRU (Valor e Vencimento).

Os dados da GRU (Tipo de Arrecadação, Código de Recolhimento) devem ser
enviados a Coordenação de Sistemas de informação, após o cadastro do processo.
ATENÇÃO: Após o envio dos dados, não poderá ser modificado o processo.
Prossiga incluindo o curso, se não existir questionário (NÃO APLICAR
QUESTIONÁRIOS ESPECÍFICOS) e n° de vagas (Clicar em -> Adicionar à lista) e
salve o processo caso vá realizar alguma alteração.

Caso o processo não vá sofrer alterações Salvar e Submeter para aprovação da
PRPPG.
Após aprovação da PRPPG o processo aparecerá como Publicado.

Caso o processo seletivo necessite o envio de arquivos/documentos, opte pela
opção de inserir um questionário específico.
Portal do Coordenador Stricto Sensu – Cadastros - Processos Seletivos –
Questionários para Processos Seletivos

Clicar na opção Cadastrar Novo Questionário

Preencher o título do questionário

Inserir o tipo de pergunta, descrever a pergunta e marcar se é uma pergunta
obrigatória, clicar em Adicionar Pergunta.

Após adicionar todos os campos do questionário, clique em Resumo do
Questionário. Após a conclusão do questionário Cadastrar Questionário.

Para vincular o questionário ao processo seletivo voltar no processo seletivo
e realizar a vinculação do questionário

Problema (público)

Solução (público)


